
 

 

 

 

Putni nalozi u PANTHEONu 
 

Modul: Kadrovi/Putni nalozi 

Trajanje: 2h 

Nivo: Osnovni nivo 

Glavni cilj edukacije: Radionica je pogodna za početnike i one koji žele da obnove svoje praktično znanje u oblasti putnih naloga u PANTHEONu. U radionici 
ćemo naučiti izradu putnih naloga. 

Ciljevi edukacije:  

 Korisnici će se upoznati sa automatizacijom i pojednostavljenjem izrade putnih naloga u PANTHEONu 

 Korisnici će se upoznati sa podešavanjima putnih naloga u PANTHEONu 

 Korisnici će se upoznati sa izradom putnih naloga 

 Korisnici će se upoznati sa izvještavanjem zarada iz putnih naloga. 

 
 

Predznanje:  

Poznavanje osnova PANTHEONa i osnove zakonodavstva. 
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Sadržaj edukacije: 

 

1. Automatizacija i pojednostavljenje izrade Putnih naloga  

U okviru ovog poglavlja ćemo vidjeti kako da bez ponovnog unosa istih podataka, bez ponovnog unosa udaljenosti partnera, izradimo mjesečni putni nalog: 

 
o Pravilnim podešavanjima 
o Pravilno uređenim šifarnicima 
o Uz pomoć čarobnjaka 

 

2. Podešavanja 

U okviru drugog poglavlja u modulu Putni nalozi ćemo upoznati podešavanja, koji nam automatizuju, pojednostavljuju i olakšavaju izradu putnog naloga. Uz 
pomoć pravilnih podešavanja ćemo se pripremiti za dalje izvještavanje: 

 

o Podešavanje u administratorskoj konzoli i u Vrsti dokumenata za putni nalog 
o Pregled podataka, koji su već unešeni u personalnoj mapi (npr. Službeno vozilo) i šifarniku Subjekata (unos Subjekta za PN,  kilometraza po 

subjektima…) 
 

3. Šifarnik dnevnica i kilometraža 

U okviru poglavlja ćemo upoznati šifarnik dnevnica i kilometraža i povezivanje sa putnim nalozima.  

 

4. Izrada putnog naloga  

 
U okviru ovog poglavlja ćemo pogledati različite postavke za izradu putnog naloga na praktičnom primjeru: 

o Unos putovanja (kružno putovanje, mjesečni putni nalog…) 
o Unos dnevnica i kilometraža i ažuriranje pripadajućih šifarnika 
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o O putnim aranžmanima na putnom nalogu ( prenumerisanje putnih pozicija, ubacivanje novog putovanja, brisanje putovanja, prijenos 
dodatnih troškova iz drugog PN ) 

o Unos troškova, povezivanje putnih naloga sa drugim računima i preknjižavanje na radnika 
o Zbirno isplaćivanje putnih naloga i ostali načini isplate 

 

5. Izvjestavanje iz zarada – Putni nalozi: 

U okviru poglavlja izvještavanje o zaradama iz putnih naloga ćemo upoznati: 

 
o Koji nalozi su isplaćeni u okviru plata, 
o Koji nalozi nisu isplaćeni u okviru plata 

 

Odradićemo praktične primjere i sva potrebna podešavanja: 

o Primjer 1: Računovodstveni servis za klijenta priprema plate i takođe je odgovoran za izvještavanje dohotka koji se ne oporezuje, ali stranka 
ih vodi i isplacuje u svom informacionom sistemu.  

o Primjer2: U PANTHEONu unosimo putne naloge i isplaćujemo ih preko platnih naloga ili preko blagajne.  

 

 


